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REGOLAMENTO COMUNALE
PER LA FORMAZIONE DI UN
ELENCO DI PROFESSIONISTI
QUALIFICATI ED ESTERNI PER
L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI
DI IMPORTO INFERIORE
A €100.000,00




Comune di Canneto sull'Oglio

(Provincia di Mantova)

ART. 1
OGGETTO

Nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e
trasparenza stabiliti dagli articoli 90, 91 e 92 del D.1gs 12/04/2006, n. 163 in materia di affidamento di
incarichi riguardanti la progettazione e/o la Direzione dei Lavori nonché quelli relativi al
coordinamento della sicurezza, al collaudo e al supporto tecnico-amministrativo, il cui importo stimato
sia inferiore a € 100.000,00 (oneri previdenziali ed IVA esclusi) il Comune di Canneto sull’Oglio
intende con il presente atto regolamentare la formazione di elenchi a cui attingere per 1’affidamento di
incarichi professionali relativamente a:

Elenco 1: incarichi di progettazione e Direzione Lavori di opere pubbliche

Elenco 2: incarichi per lo svolgimento di pratiche per la prevenzione incendi

Elenco 3: incarichi per rilievi topografici e altimetrici nonché espletamento di pratiche catastali e
similari

Elenco 4: incarichi per attivita di ispettore di cantiere, contabilita di lavori pubblici e assistente di
cantiere

Elenco 5: incarichi per adempimenti relativi alla 626/1994 e 494/1996

Elenco 6: incarichi di collaudi in corso d’opera

Elenco 7: incarichi di supporto in materia geologica ed agronomica

Per ciascun elenco va presentata una domanda autonoma.

ART. 2
MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E DEI CURRICULA

La domanda d’iscrizione dovra pervenire, almeno entro 15 giorni dalla data di pubblicazione
all’Albo Pretorio dell’avviso, esclusivamente all'ufficio Protocollo di questo Comune, a pena di
esclusione, a mano, per posta o per corriere, in plico chiuso riportante la dicitura indicata nell’avviso
medesimo. Ai fini del ricevimento, fara fede il timbro “in arrivo” apposto dall’Ufficio Protocollo.

Le domande pervenute oltre la scadenze non saranno prese in considerazione.

Il candidato, pena il mancato inserimento, dovra indicare tassativamente nella domanda:

1) per quali elenchi richiede I’inserimento;

2) 1 propri dati identificativi, utili ai fini dell’avviso (es. nome, cognome, data e luogo di nascita,
numero e data di iscrizione all'Albo o Collegio professionale per ciascuno dei professionisti che
svolgeranno l'incarico, sede dello studio professionale o della societa, numero di telefono, etc.);

3) di accettare tutte le condizioni dell’avviso senza rivalsa alcuna;

4) di essere in regola con il versamento dei contributi;

5) di non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 12 del D.Lgs 19 marzo 1995 N. 157 e s.m.i.;
6) I’insussistenza o meno di provvedimenti disciplinari che inibiscono [’esercizio dell’attivita
professionale;

La domanda dovra essere sottoscritta, pena la mancata valutazione della stessa, dal singolo
soggetto richiedente, nel caso di professionisti singoli o associati nelle forme di cui alla L. 1815/1939;
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da tutti 1 soggetti richiedenti nel caso di costituendo raggruppamento temporaneo di professionisti o di
consorzio occasionale; dal legale rappresentante nel caso di societa di professionisti, societa di
ingegneria o consorzi stabili.
Alla domanda dovra essere allegato, pena 1’esclusione dalla valutazione:
1) copia di un documento di identita di tutti i soggetti che sottoscrivono la domanda e i rispettivi
curricula.
2) un curriculum delle prestazioni svolte negli ultimi dieci anni limitate esclusivamente ai lavori
similari a quelli indicati nell’elenco degli interventi di cui all’art. 1.
3) la struttura organizzativa e 1’organico (solo nel caso di studio, associazione di professionisti,
societa ecc.) con I’indicazione delle relative dotazioni tecniche

Non saranno presi in considerazione 1 curricula complessivi che comprendono
contemporaneamente prestazioni relative a piu elenchi.

Nel caso di raggruppamenti temporanei di professionisti o consorzi occasionali non ancora
costituiti, nella domanda dovra essere indicato il nominativo del concorrente al quale, in caso di
aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza e funzioni di capogruppo.

Nell’ambito di uno stesso elenco ¢ fatto divieto di presentare la candidatura come studio
associato e/o societa d’ingegneria e/o raggruppamento temporaneo e/0 consorzio tra i precedenti e
contemporaneamente come singolo.

L’avviso sara pubblicato all’Albo pretorio e sulle pagine web del Comune di Canneto sull’Oglio
ed inviato agli Ordini e Collegi professionali della provincia di Mantova.

ART. 3
MODALITA DI FORMAZIONE DEGLI ELENCHI

Tutte le domande pervenute alla scadenza indicata nell’avviso e in occasione degli eventuali
aggiornamenti annuali, saranno esaminate da una commissione composta dal Direttore Generale, dal
Responsabile del Servizio Tecnico e da un tecnico di un altro Comune nominato dal Responsabile del
Servizio Tecnico, che provvedera, senza attribuire alcun punteggio, alla formazione degli elenchi sulla
base dei curricula presentati dai partecipanti.

L’ordine di inserimento all’interno di ciascun elenco avverra secondo il numero di protocollo
assegnato. Gli elenchi avranno validita massima triennale e potranno essere integrati e¢ aggiornati
annualmente senza la necessita di provvedere ad una ulteriore pubblicazione.

Le domande e le integrazioni pervenute successivamente alla scadenza dell’avviso saranno
valutate ed inserite nell’elenco in occasione del primo aggiornamento utile, secondo 1’ordine
cronologico di presentazione, previa valutazione da parte della Commissione.

Le domande e le integrazioni pervenute nel corso dell’ultimo anno di validita, e quindi
successivamente all’ultimo aggiornamento utile, non saranno prese in considerazione.

ART. 4
MODALITA DI AFFIDAMENTO E CRITERI

a) non ¢ posta in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale, di gara d’appalto o
trattativa privata,
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non sara considerata condizione essenziale oppure preferenziale 1’appartenenza a particolari
paesi dell’Unione europea, del territorio nazionale , regionale, provinciale e comunale, oppure il
possesso di particolari elementi che comportino I’esclusione di soggetti comunque abilitati a
svolgere nei paesi dell’Unione Europea prestazioni professionale in materia tecnica (principio
della non discriminazione);

saranno considerate condizioni essenziali il possesso, secondo quanto stabilito nel presente
avviso, di adeguata esperienza, professionalita ed organizzazione rispetto al contenuto, all’entita
ed alla complessita dell’incarico da conferire, che intende soddisfatto e proporzionale
all’incarico in oggetto, chi abbia effettuato attivita per ogni tipologia indicata, il cui importo dei
lavori della prestazione, nell’ultimo quinquennio sia almeno pari a quanto indicato nel bando
(principio della proporzionalita);

non verra conferito nuovo incarico ai medesimi soggetti affidatari prima che siano decorsi
almeno sei mesi dalla data di espletamento dell’ultimo incarico in essere con I’ Amministrazione
comunale (sia in forma singola che associata) per le tipologie di opere indicate nel avviso di che
trattasi. Fanno, naturalmente, eccezioni gli eventuali incarichi di direzioni dei lavori qualora
I’ Amministrazione decidesse di affidarli a soggetti esterni in quanto si privilegia 1 soggetti
affidatari della progettazione (principio della parita di trattamento);

sara facolta del Responsabile del Servizio Tecnico considerare condizione di preferenza, per un
soggetto, avere maggiore esperienza, professionalitd ed organizzazione, in tipi di opere e di
lavori superiori a quella in esame (principio dell’efficienza ed efficacia e della parita di
trattamento);

sara facolta dell’Amministrazione considerare, a parita di esperienza professionale,
professionalita ed organizzazione, I’esclusivo esercizio della libera professione (principio della
parita di trattamento e della libera concorrenza);

Per P’affidamento di servizi di importo sino ad € 20.000,00 il Responsabile sel Servizio

Tecnico, con provvedimento motivato ed insindacabile sulla base dei criteri di seguito riportati,
individuera tra coloro che sono inseriti nell’elenco attinente il servizio da affidare, il soggetto cui
proporre I’affidamento dell’incarico.

L’affidamento avverra, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,

proporzionalita e trasparenza sulla base dei seguenti criteri:

Incarichi svolti relativi ad interventi che nella tipologia e nell’entita economica sono similari a
quelli oggetto di affidamento.

Rispetto del principio di rotazione.

L’aver in corso incarichi relativi anche a una sola delle fasi preliminari del servizio da affidare,
purché il valore complessivo fra la prestazione oggetto dell’affidamento e quelle svolte
precedentemente non sia superiore a 100.000 Euro.

nel caso che la prestazione oggetto di affidamento non richieda un elevato e selettivo livello di
professionalita: Preferenza per giovani professionisti iscritti all’ordine da meno di 5 anni che
dovranno partecipare all’elaborazione del progetto e risultare fra i firmatari dello stesso.

Per l’affidamento di servizi di importo compreso tra €. 20.000,01 e €. 60.000,00, il

Responsabile del Servizio Tecnico provvedera ad inviare a un numero minimo di due soggetti o a un
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numero adeguato all’importanza dell’incarico nel rispetto dell’ordine in cui sono inseriti
nell’elenco, una richiesta di documentazione aggiuntiva, oltre a quella richiesta per le precedenti fasce,
costituita da:
e Proposta di parcella, indicante lo sconto e la percentuale applicata quale rimborso spese
e Idea progettuale (senza che i professionisti invitati possano pretendere alcun compenso) e la
tempistica delle varie fasi di progettazione.

L’affidamento avverra, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalitd e trasparenza sulla base dei seguenti criteri, oltre a quelli previsti nella fascia
precedente:

e La completezza della/e professionalita candidatesi all’affidamento dell’incarico rispetto al tipo

di prestazione richiesta

e Proposta di parcella, indicante lo sconto e la percentuale applicata quale rimborso spese

e Valutazione delle eventuali specializzazioni possedute, significative, in relazione all’incarico da
affidare

e Assenza di altri incarichi in corso con I’Amministrazione procedente per la medesima tipologia
di prestazioni o attivita non ancora ultimate

e [L’aver espletato incarichi soggetti alla normativa concernente i Lavori Pubblici

Per l’affidamento di servizi di importo uguale o SUPERIORE ad € 60.000,01 ed
INFERIORE ad € 100.000,00 ogni qualvolta si rende necessario procedere all’affidamento di una
prestazione ricadente in questa fascia, il Responsabile del Servizio Tecnico provvedera ad inviare a un
numero minimo di due soggetti 0 a un numero adeguato all’importanza dell’incarico nel rispetto
dell’ordine in cui sono inseriti nell’elenco, una richiesta di documentazione aggiuntiva, oltre a quella
richiesta per le precedenti fasce costituita da:

e Una breve relazione in cui si indica la struttura organizzativa dello studio con le relative
dotazioni

¢ la metodologia con cui si intende svolgere la prestazione oggetto dell’incarico. Per tale punto
potra essere richiesto un colloquio.

e cventuali pubblicazioni riguardante la propria attivita professionale significativa in relazione
all’incarico da affidare

L’affidamento avverra, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita e trasparenza sulla base dei seguenti criteri, oltre a quelli previsti nelle fasce precedenti:
e Struttura organizzativa dello studio e dotazioni congrue con I’incarico da affidare
e Valutazione delle eventuali pubblicazioni riguardante la propria attivita professionale
significativa in relazione all’incarico da affidare
¢ (Qualita della metodologia con cui si intende svolgere I’incarico

La Giunta comunale, per gli incarichi superiori a € 20.000,01 ed inferiore ad € 100.000,00,
individuera il punteggio da attribuire ad ogni singolo criterio di valutazione, avendo riguardo alla
tipologia dell’opera, alla complessita della stessa, all’'urgenza di realizzazione dei lavori, specificando
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in termini percentuali la pesatura degli stessi, che la Commissione dovra applicare al fine di individuare
il professionista piu idoneo.

Nel calcolo degli importi, non vanno ricompresi gli oneri relativi a: Direzione Lavori, IVA,
Contributo Previdenza, Sicurezza, ai sensi delle legge 494/96 e contabilita dei lavori.

Di norma la Direzione dei Lavori verra effettuata dall’Ufficio Tecnico Comunale. Qualora
questo, per esigenze straordinarie, non sia possibile, il Responsabile Unico del Procedimento potra
affidare la Direzione dei Lavori o al professionista incaricato della progettazione (che dovra effettuare
uno sconto sulla tariffa, con un minimo del 20% fino ad un massimo del 40%) o ad altro professionista,
mediante apposita gara seguendo le procedure di cui al presente regolamento.

E' fatta salva la facolta per 'Amministrazione di verificare quanto dichiarato dai candidati
ammessi negli elenchi di cui sopra, con l'avvertenza che in caso di esito negativo dell'accertamento si
procedera alla cancellazione dall'elenco e alla comunicazione del fatto alle autoritd competenti.
L’ Amministrazione si riserva di chiedere chiarimenti ed informazioni al fine di pervenire alla scelta del
professionista.

L’affidamento potra avvenire anche in presenza di una sola domanda e verra formalizzato con
determina del Responsabile del Servizio Tecnico a cui sara allegato lo schema di disciplinare di
incarico, in cui saranno fissate, l'entita delle competenze ed i tempi di espletamento secondo quanto
stabilito nell’avviso, e penali per i ritardati adempimenti, nonché le modalita di espletamento
dell’incarico stesso.

Per I’affidamento dell’incarico sara costituita una commissione, ai sensi del precedente art. 3.

ART. 5
ESCLUSIONI DALLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Saranno escluse le proposte:

a) pervenute dopo la scadenza, a tal fine fara fede esclusivamente il timbro di ricezione
dell’Ufficio Protocollo del Comune di Canneto sull’Oglio

b) assenza dei requisiti

¢) con documentazione recante informazioni che risultino non veritiere

d) effettuate da soggetti per 1 quali € riconosciuta una clausola di esclusione dalla partecipazione
alle gare per I’affidamento di servizi pubblici, dagli affidamenti o dalla contrattazione con la
pubblica amministrazione, come prevista dall’ordinamento giuridico vigente, accertata in
qualsiasi momento e con ogni mezzo

e) mancanza della/e firma/e richieste

f) mancanza della fotocopia del documento d’identita

g) mancanza anche di un solo allegato alla domanda previsto dal bando

h) la mancanza della richiesta d’inserimento nell’elenco

ART. 6
TRATTAMENTO DEI DATI

I dati forniti saranno trattati in conformita delle vigenti disposizioni e utilizzati ai soli fini del
presente avviso. L’invio della domanda presuppone ’esplicita autorizzazione al trattamento dei dati e
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la piena accettazione delle precedenti disposizioni. Il trattamento dei dati ha finalita di consentire
I’accertamento dell’idoneita dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento degli incarichi
indicati nel relativo avviso.

ART.7
NORME GENERALI E TRANSITORIE

Fino alla costituzione degli elenchi, I’Amministrazione Comunale, potra affidare gli incarichi
fino a €. 100.000,00 a professionisti gia incaricati anche di una sola delle fasi preliminari dell’opera
pubblica.

Per ulteriori affidamenti di prestazioni inerenti lo stesso elenco, si provvedera ogni volta ad
inviare ai soggetti la richiesta di documentazione scorrendo 1’elenco nell’ordine di inserimento. Dopo
che tutti 1 soggetti inseriti nell’elenco sono stati invitati, si procedera ad un nuovo scorrimento partendo
dall’inizio dell’elenco. L’eventuale rifiuto dell’incarico, comporta la cancellazione dall’elenco.

L’invio del curriculum e della richiesta di partecipazione alla selezione non vincola in alcun
modo I’amministrazione nell’affidamento degli incarichi. I soggetti affidatari dovranno essere muniti di
assicurazione professionale secondo le disposizioni di legge vigente.

Piazza Matteotti n. 1 — Ufficio Segreteria & 0376/717010 — 5 0376/724010
46013 Canneto sull’Oglio (MN)

www.comune.canneto.mn.it - servizio.amministratvo@comune.canneto.mn.it



